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・利用者様の登録方法

・グループの作成方法

・情報共有の方法



利用者様の登録方法



利用者様の
登録方法

トップ画面の左上
「情報共有システム」
をクリックします



利用者様の
登録方法

左上の３つ目
「対象者の登録」
をクリックします。



先生と一緒に情報を
共有したい場合は
「医療・介護」を
クリックします。

今日は見守り機能の
説明なので
「見守り」
をクリックします。

利用者様の
登録方法



「見守り」
が青くなったら
「登録を開始する」
をクリックします。

利用者様の
登録方法



情報共有システムを
利用する場合は、必ず
書面での同意が必要です！
シズケア＊かけはし
ログインのページで
ダウンロードが出来ます。

利用者様の
登録方法



同意書を受取った上で
チェックを入れて
次へ進みます。

利用者様の
登録方法



このページ(Step2)は
先生を含めた共有チーム
で必要な情報のため、
見守りでは登録しません。
そのまま、次へ進みます。

利用者様の
登録方法



Step3は利用者様の情報入力
画面です。
氏名、生年月日、性別、住所
連絡先等になります。

ここは被保険者番号ではありません！
事業所内での把握ＩＤです。
よく分からなければ、登録順で
「0000000001」「0000000002」

の様に入力すると良いかもしれません。

利用者様の
登録方法



必須項目を入力したら
一番下の「次へ」を
クリックします。
※入力不足の場合はエラーが表示されます。

利用者様の
登録方法



Step4は基本情報
介護保険情報や病名
等、いろいろな情報
を入力します。

利用者様の
登録方法



情報の入力が終わったら
「この内容で対象者を登録する」
をクリックします。

利用者様の
登録方法



登録が完了しました。
「ＯＫ」
をクリックします。

利用者様の
登録方法

同意書をちゃんと取っているか確認が
出てきます。
「ＯＫ」をクリックして
次に進みます。



個人情報の取り扱いに関する同意
書です。
内容を確認して

「はい、同意します」
をクリックします。

利用者様の
登録方法



利用者様の情報入力
が完了しました。
鉛筆のマークを
クリックすると、
情報が修正できます。

利用者様の
登録方法



グループの作成方法



グループの
作成方法

トップ画面の左上
「情報共有システム」
をクリックします



グループの
作成方法

「情報を見る」
をクリックします



共有したい利用者様の
情報を見たいので
「開く」
をクリックします。

自事業所でシズケア*かけはしに登録している利用者様の一覧
が表示されます。



グループの
作成方法

基本情報のタブの隣
「共有チーム情報」
をクリックします



グループの
作成方法

共有したいメンバーを
追加します。
「修正へ」
をクリックします。



グループの
作成方法

「施設選択」
をクリックします



グループの
作成方法

共有したい事業所を
一覧から選んで、
「選択」をクリックし
ます。



グループの
作成方法

施設検索方法

市町の中から検索 施設区分の中から検索地域の中から検索

施設名(一部)を入力して検索



グループの
作成方法

「選択」にチェックを
入れたら
「ＯＫ」
をクリックします。



グループの
作成方法

空欄だった枠に事業所名が表示されます。
右隣の
「ｖ」をクリックします。



グループの
作成方法

事業所で登録されている
職員名がズラッと出てき
ます。
メンバーにしたい人を
クリックします。
※（指定なし）のままだ
と事業所全員がメンバー
になります。



グループの
作成方法

①追加したいメンバーを
クリックします。
②「メンバー一覧に追加
する」をクリックします。

①

②



グループの
作成方法

メンバーに追加されました。
この操作を繰り返します。
全員の追加が出来たら・・・



グループの
作成方法

左下にある
「更新する」

をクリックします。



グループの
作成方法

確認画面が表示さ
れるので
「更新する」
をクリックします。



グループの
作成方法

グループが完成し
ました。
「ＯＫ」
をクリックします。



グループの
作成方法

完成直後です。
招待したメンバーは「未承諾」となっ
ています。
ここが「承諾」に変わると、情報共有
が出来るようになります。



グループの
作成方法

登録された相手へ
メールとＦＡＸで
登録された連絡が
入ります。



情報共有
の方法

情報共有の方法



情報共有
の方法

トップ画面の左上
「情報共有システム」
をクリックします



情報共有
の方法

青枠の中は、更新情報が掲載されます。
この画面では各担当者がチームへの参加の承諾をした情報が
掲載されています。

「情報を見る」
をクリックします。



情報共有
の方法

自事業所でシズケア*かけはしに登録している利用者様の一覧
が表示されます。

黒井花蓮様の情報共有
をしたいので、右側の
「開く」をクリックし
ます。



情報共有
の方法

基本情報が表示されま
す。
一番右側のタブ
「見守り」
をクリックします。



情報共有
の方法

青枠の中に、情報共有が表示されます。
この画面は、利用者情報を登録したばかりなので白紙の状態です。

新しく情報を入力して
みます。
「見守り情報を送る」
をクリックします



情報共有
の方法

この赤枠の中に、文章
を入力します。

写真やPDF等のファイルを添付したい
場合は、青枠の「ファイルを選択」
をクリックします。



情報共有
の方法

添付したいファイルを選んで
「開く」をクリックします。



情報共有
の方法

ファイルが添付されました。
他にも添付したい場合は、同じ
操作を繰り返してください。

全ての入力が完了したら、
青枠の「情報を送る」
をクリックします。



情報共有
の方法

確認画面が出てくるので
「ＯＫ」をクリックします。

登録出来ました。
「ＯＫ」を
クリックします。



情報共有
の方法

登録した文章と添付したファイルが、
この様に表示されます。
添付されたファイルをクリックすると…



情報共有
の方法

Chromeの新しいタブで表示さ
れます。消したい場合は赤枠の
右側の「×」をクリックします。



情報共有
の方法

右上に「既読者」と言う欄があります。
登録したばかりなので、まだ０人ですが…



情報共有
の方法

既読者が１人表示されました。
そこをクリックすると、投稿を見たの
が誰か分かるようになっています。



情報共有
の方法

投稿内容に対して追記
や返信をしたい場合は、

をクリックします。
※ちなみに、この画面はサービス事
業所さんから見た状態です。



情報共有
の方法

コメント欄が出てくるので、
そこに文章を入力します。
※この画面もサービス事業所さんから見た
状態です。



情報共有
の方法

返信された文章が表示されました。
現在のところ、コメント機能にファイル
は添付出来ないようなので、添付をした
い場合は新しく投稿する必要があります。



情報共有
の方法

最初の投稿の時とは違うボタン
で投稿することも出来ます。
最初の基本情報の画面で
「情報を送る」
というタブがあります。
そこをクリックします。



情報共有
の方法

ココが違います。
これは、先生を含めた情報共
有の時に、情報共有範囲を選
ぶところです。
今日は見守りなので

見守りしか出てきません。
これ以降の操作は先ほどと同
じです。



情報共有
の方法

話題に合わせて、新しく投稿していくと、
「No．～」と増えていきます。



情報共有
の方法

例）
訪看：怪我を発見
↓
ヘルパー：昨日は無かった
↓
ケアマネ：他にも怪我が無いか確認
して
↓
デイ：確認します

共有システムを使うと、素早く、
効率よく情報の共有、連携が取
れていますね。



完

上手に使って、業務
の効率化、連携強化
に役立ててください
ね。
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